do Estado do Parand

Grupo Especializado na Protecdo ao Patrimonio Publico e no
Combate & Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

RECOMEND‘ACAO.ADMINISTRATIVA n. 02/2018

GEPATRIA/MARINGA

TEMA: <00 AL
E-MAIL. CORREIO ELETRONICO e
Principios da EFICIENCIAeda
ECONOMIClDADE.

MUNICIPIO: SANTA MONICA -

pRAZO: 30 (TRINTA) DIAS UTEIS

O‘ MINISTERIO PﬁBLICO, DO ESTADO DO PARANA,'-p,Or
meio de seu Pr‘omo‘tc_v)rkd_e Justica que' adiante subscreve, no uso de s_uas' atribuigdes
legaris, cotn fundameﬁto no artigo. 129; Il e TII, da Magna Carta; no artigq 27 da Lei‘
Fe‘deral 8.625/93, no artigo 58, inciso_-ViIJ da Lei Complementar Estadual n° 85/99; no
artigo 1° combinado com artigo 2°, inciso IV da Resoiuc;ﬁo PGJMPPR n. 5525/2015".

U Art. 1°. E instituido Grupos Especializados na Prote¢do ao Patriménio Publico e no Combate & Improbidade
Administrativa — GEPATRIAS (...), com a finalidade de, sem prejuizo das atribui¢des do Promotor Natural,
atuar preventivamente e repressivamente na protecao do patriménio piblico, especialmente nos casos de maior
lesividade, repercussdo, gravidade ou complexidade, observado o planejamento estratégico e as diretrizes gerais
estabelecidas pelo referido Centro de Apoio (...). : / :

Art. 2°Os GEPATRIAS ficam assim definidos: -

~ IV — GEPATRIA da regido de MARINGA.

" . Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maring4/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: i
. gepatria.maringa@mppr.mp.br ; :

~

 MINISTERIO PUBLICO

apel reciclado, menor custo ambiental.



MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parancdi

- Grupo Especializado na Protegdo.ao Patriménio Piblico e no
* . Combate & Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd -

.CONSIDERANDO que o artigd 37, ‘caput’, da Constituigéo
Federal exphclta os principios admlmstratlvos a serem observados pelos 1ntegrantes

da admlmstragao publica em todos os niveis da Federag:ao dentre 0s quais o

“principio da eﬁczencza » (economicidade, eﬁcacia,'int'eresse publico).

CONSIDERANDO os ensinamentos de José dos Santos

Carvalho Filho? que ao comentar sobre o “principio da eficiéncia” destaca:
“O nicleo do principio é a procura da produtividade e
.economicidade e, o que é mais importante, a exigéncia de.

- reduzir os desperdicios de dinheiro piublico, o que

impde a execucdo de servigos publicos com presteza,

perfeicao e rendimento funcional.”
E continua:
“Vale a pena obServar entretanto, .que o principio da

prestados dzretamente a coletividade. Ao contrarzo deve
ser observado tambem em relagao aos: servigos

administrativos internos das pessoas federativas e das

J

CARVALHO FILHO, José doé Santos. Manual de Direito Administrativo. 232 Ed. rev.; afnpl. e atualizada até
31.12.2009. Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2010. p. 32/33. i
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'+ Grupo Especializado na Protecdo ao Patriménio Piiblico e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

pessoas a elavinculadas. Significa que a Administracao

. deve recorrer a4 moderna tecnologia e aos métodos

- hoje adotados para obter a qualidade total da

- execucdo das atividades a seu cargo, criando,

, inclusive, novo organograma em que se destaquém

as funcoes gerenciais e a competéncia dos agentes

que devem exercé-las.”

e CONSIDERAND.O que o,artigo 70 da Constituigdo Federal’, a0
tratar de;s ﬁnan{;as pﬁblicés realca o principio da 'econbmicidade como uma meta a
ser observada no servigo publico. E a Lei Federal 8. 443/1992 (Lei Orgamca do TCU)
analoglcamente aphcado aos Estados e Mun1c1p10s igualmente incorpora que no
Julgamento e ﬁscahzagao das contas, o Tribunal também dec1d1ra sobre 0 prlnclplo
da economicidade estar ou nfo sendo observado pelo Gestor (artlgo 12, § 1°; artigo

38, inciso IV; art1g0 43, inciso II; artigo 90, § 2°%).

3Art 70. A ﬁscahza(;ao contabil, financeira, orgamentaria, operacmnal e patrimonial da Unlao e das entidades da
administragdo direta e indireta, quanto & legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo das subvengoes e
renuncia de receitas, serd exercida pelo Congresso Nacional, mediante confrole externo, e pelo sistema de
controle interno de cada Poder.

‘Art. 1°(...) : : . :
§ 1° No julgamento de contas e na ﬁscahzagao que lhe compete, 0 Tribunal decidira sobre a leoahdade a
legitimidade e a economicidade dos-atos de gestao e das despesas dele decorrentes, bem como sobre a aplicagdo
de subvenéoes ¢ a renuncia de receitas. :

Art. 38. Compete, ainda, ‘ao Tribunal: ¥

IV — auditar, por solicitagio da comissdo a que se refere o artigo 166, § 1°,da Constitui¢io Federal ou comissdo
técnica de qualquer das Casas do Congresso Nacional, projetos e programas autorizados na Lei orcamentaria
anual, avaliando os seus resultados quanto & efic4cia, eficiéncia e economicidade.

Art. 43. Ao proceder a ﬁscahzag:ao de que trata este capltulo o Relator ou o Tribunal:

I(..)

%
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Grupo Especializado na Protegéio ao Patriménio Publ icoeno
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

CONSIDERANDO que -0 CORREIO ELETRONICO ttm
alcancado cada vez mals 1mportan01a € espaco no universo da transmlssao de
1nformagoes, comunicacdes e transferéncia de arquivos, sendo V;{gp;lvl_"zgdg que seus:
arqui\}os ‘ebcom‘unicagc”)es- permanegam - por ldngo periodos registrados e arquivados
»‘ em nuvem oulservidor, o‘pQrtunizand‘O' aos sucessivos servidorés e gestores, o acesso
as informacgdes passadas para aplicagfio no interesse pll’iblico futuro no trato das
questoes documentadas; ‘

CONSIDERANDO que além de facilitar;, agﬂizar e dinamizar o
,‘ pfocesso de troca de ideias, arquivos; inforfnagﬁes, ordens, 6rientag6es, requisicdes,

reclamagdes, entre outros, o correio eletronico possibilita também consideravel

- diminuwi¢io de custos, e tempo na troca de informagbes e tramitagdo dos

procedimentos ou pautas administrativas; acalenta também a organizacio e eficicia

. 2 i . L 4
das comunicag¢des publicas.

. 8 4 : A/ =
D CONSIDERANDO a necessidade de que entre os Orgdos
admi@istra‘tivoy(Municip.ios, Estados, Unifo, Ministério Publico, Procuradorias

Estaduais ou Federais, etc), é vidvel e recomendavel do ponto de vista dos principios

II — se verificar a ocorréncia de irregularidade quanto a legitimidade ou economicidade, determinara a audiéncia
do responsavel, para, no 0 prazo estabelecido no Reglmento Interno apresentar raz8es de justificativa.

Art. 90 (...)
§ 2°. No relatorio anual, o Tr1bunal apresentara analise da evolugao .dos custos de controle e de sua'eficiéncia,

eficécia e- economlcldade
\

* Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agenma CEF, Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87 010-000, e-mail: 4
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/

da econom1c1dade e eﬁmenma o trato das comumcagoes pela via eletronica — Correio

'Eletromco LT N antii% it %

CONSI’]‘)‘ERAND‘O que sobre o TEMPO, o método tradicional
\

de uso trad1010nal dos Corre1os para env1o/receb1mento de comumcagoes exige
dlspomblhdade de serv1dor para formahzar esses documentos, 1mpr1m1r envelopar
se deslocar até os COI‘I‘CIOS aguardar filas, burocra01a sendo que na. malorla das ‘
rvezes 0s impressos devem Set; env1ados via AR demanda preenchimento de mais
documentos € minutas de escr1ta € que nem sempre (0] destmatano e encontrado
podendo proyocar_ o retorno -‘da Correspondéncia por ‘mudanga de endereco’ ou
‘endereco ndo ‘encontrado’ ou sirﬁplesmente porque o destinatario se recusou a
assinar 6,AR ou quem o assinou nfo era a pessoa destinataria da carta, o que

frustraria o objetlvo da comumcagao e necessidade de relteragao da d1110en01a com

~ aumento 'de custos i i _ : :

_CON.SIDERANDO que o usb do Correid Eletronico reduz em

,multo 0. tempo d1spensado para. o prop051to do ato (desnecesmdade de
envelopamento preenchlmento de AR, deslocamento aos Correios, seguranga na
entrega, maior ‘garantia dar entrega da correspondéncia no enderego certo, gravado ¢

reg1strado que ficaria para o remetente eo destinatario; a desnecessidade de salda do

servidor das dependéncias da admml\stragﬁo_pl’lblica para os Correios também

Avenida Cerro Azul 065, Iadeando agéncia CEF, MarmgalPR fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e- -mail: - \5
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~

previnem ac1dente de trabalho e dias de afastamento de serv1dor das fungdes

: pubhcas ev1tand0 prejulzo a0 Servigo pubhco

CONSIDERANDO que sobre os CUSTOS o 51te dos Correlos

revela (https //www correios. com. br/para- Voce/consultas e- sohc1tacoes/precos e-

: prazos/serv1cos adlc10nals nacmnals)(hnk pesqulsado neste dia 05 03. 2018) que por

unldade de correspondéncia ha preco Varlavel de R$5.00 a R$10. 90 (dependendo de

ser AR simples ou ‘Méo Propria’).

CONSIDERANDO que em contato 1nformal via telefone com a
CELEPAR Tecnolocna da Informagdo e Comunicagio do Parané (fone 44 3226 -5929)
(Www celepar pr.gov.br), serv1dor Fernando/Rodolfo unidade Maringa, revelou nos
que o de ‘usor de enderego eletromco (onde podem ‘ser remetidas centenas de
corresponden01as) com servidor eletronlco oferecido pela CELEPAR, gera um custo

mensal por e-mail de aprox1madamente R$1.10 (um real e dez centavos). Para além

da CELEPAR:(Verlﬁcar viabilidade de contr_atagﬁQ no modo do artigo 24,' VIII da Lei
,n.‘ 8.666/93), ou‘_[ria_sr‘efnpre'sas/s_,erVAidores’rpodem também ser contratados (desde que
apresentem evidehtemente precos mais Vantajosbs a administrac¢io), garanﬁndo da
mesma forma custo muitissimo menor que as correspondenmas ﬁslcas encaminhadas

: pelos Correlos

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010- 000, e-mail: = 6 -
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* ' CONSIDERANDO ~que do ponto de vista  da

ORGANIZACAO e EFETIVIDADE os documentos encammhados via Correlo

—Eletl'OlllCO dificilmente se perdem, se misturam ou extrav1am, desde que destlnados‘

ao departamento oficialmente identiﬁcado como tal, esva21ando ; entre 0s

interlocutores a possibilidade ~de dizer ndo ter recebldo ou nio env1ado 0s
documentos; pois registrados nas caixas de e-mails de quem remete e recebe;
CONSIDERANDO ainda a possibilidade do  servico de
‘solicitacdo de confirmagdo da mensagem’ que pode ser introduzida, garantindo ao
remetente documentar ter o destinatario lido a resposta, substituindo o que se buscar

N\

com o AR dos Correios.

CONSIDERANDO. artigbs 1° e 2° ambos da Lei n. 8.159/1991°,

estabelecem o} dever do Poder Publlco em reahzar a dev1da gestao documental

vzsando a protecao e suarda de documentos produzzdos ou recebidos por Oroaos

. Publicos em decorréncia do exercicio- de suas atividades especificas, qualquer que

seja o suporte da informacdo ou natureza dos documentos;

- Art. 1°- E dever do Poder Publlco a gestdo documental e a protecdo-especial a documentos de arqu1vos como
instrumento de apoio-a admmlstragao a ‘cultura,. ao desenvolvunento cientifico e como elementos de prova e

informagéo. \
Art. 2°= Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conJuntos de documentos produ21dos e recebidos por

6rgdos publicos, institui¢des.de carater publico e entidades privadas,-em decorréncia do exercicio de atividades
. especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da mformagao ou a natureza dos

documentos.

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: - 7~

gepatrla maringa@mppr.mp.br

MINISTERIO PUBLICO

ipel reciclado, menor custo ambiental.



</,

MINISTERIO PUBLICO

- do Estado do Parana

A Grupo Especzalzzado na Prote¢do ao Pammomo Publico e no -
Combate a ]mprobzdadeAdmmzstranva (GEPATRIA) da Regido de Maringd .

CONSIDERANDO ainda o d1sposto no artlgo 15, incisos I eIl e
no artlgo 16 ‘caput’ ambos do Decreto n. 4073/20026 que regulamenta a Lei n.

8.159/91, onde 'se expressa serem arquivos publtcos os_documentos produztdos e

recebzdos por orgao&e entldades publtcas federals, estaduais, do Dlstrzto Federal e

mumczgazs, em decorréncia de suas fungoes admlnlstratlvas legislativas e Jud1c1ar1as
bem como os produ21dos e recebldos por agentes do Poder Pubhco no exercicio de
seu cargo ou funcfo ou deles decorrente € prevé amda que os respectwos Orgéos -

e/ou SerV1dores sdo responsdveis pela preservacdo adequada dos documentos

s produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

s

CONSIDERANDO que o 'ge’renciamlehto/gestéo documental

eletronica se mostra muito mais eficiente e seguro, possibilitando o rdpido acesso as.

1nformacoes e ot1m1za seu arqulvamento uma vez que d1spensa a necesmdade de

alocagéo de espago fisico para seu armazenamento no que novamente se mostra 1til
a adogdo do . correio  eletrénico para receblmento/_en_vm/armazenamento_ das

comunicag¢des e informagdes destinadas ao Orgdo Piblico;

- Art. 15. S#o arqulvos pubhcos 0s conjuntos de documentos:
I - produzidos e recebidos por orgéos e entidades publicas federais, estaduais, do Dlstrlto Federal e mumclpals
em decorréncia de suas: fun¢des administrativas, leglslatlvas e judicidrias;
I - produzidos e recebidos por agentes do Poder- Publico, no exercwlo de seu cargo ou fun(;ao ou deles
decorrente; -
() s
Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 15 compete a responsablhdade pela preservagao
adequada dos documentos produ21dos e recebldos no exercmo de atividades publicas.

Avemda Cerro Azul, 065 ladeando agéncia CEF Mannga]PR fone 44'3222-7621, CEP 87. 010 000, e-mail: 8
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CONSIDERANDO o dlSpOStO no artlgo 225 ‘caput’, da
Constltulgao Federal que emprega ao Poder Pubhco o dever de defender e preservar
0 meio ambiente, 1ndlcar_1d_0' assim a necessidade de se estabelecer o uso racional e

sustentavel dos recursos naturais;

CONSIDERANDO 0 uso racional e sustentavel de Tecursos
naturals inclui a racnonahzagao do uso ‘do papel e do envio de documentos atraves

N

de servu;os de encomenda prefermdo o uso do “correio eletrénico”;

CONSIDERANDO que no Brasil foi criado o depaftamento‘ do
NIC.br — Nucleo de Informag:ao e Coordenagao do Ponto, responsavel pelas-
at1v1dades de reglstro € manuten¢do dos nomes de dom1n1os que usam o ‘br’ (art1go
4°, inciso I do Estatuto ’) e também executam o serv1<;0 de dlstr1bu19ao de enderegos
IPV4 e IPv6 e de numeros de Sistemas Autonomos (ASN) no. pais, denominado

Reglstro br” (https //reglstro br ), tratando- se de Dessoa Jurldlca de direito pr1vado

na modalidade de assomagéo sem ﬁns lucratlvos ou de fins nio econc‘)micos
sucessora do Nucleo de Informagao e Coordenagao do PonTo BHR = »NIC.br,
registrado no 2° 0f1c1o de Registro de Titulos e Civil de Pessoa Jur1d1ca da capital, em
08 de margo_de, 2005, sob n. 81121, inscrito no CNPJ n. . 05.506.560/0001-36, com
Aautonomla admmlstratwa patrlmonlal e ﬁnancelra eé regldo por Estatuto e

' Reglmento Interno _ o 5 Py I e P el Ry

TArt. 4°— O NIC. br tem por principais Ob_]etIVOS
I — o registro de domini6 seb o DPN (Dominio de Primeiro Nivel) .br;
I-a dlstnbulgao dos enderegos de Ips (Internet Protocol);

Avemda Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringa/PR, fone 44 3222- 7621, CEP 87.010-000, e-mail: 9
gepatria. marmga@mppr mp.br :
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CONSIDERANDO que 0 acesso ao domlmo “br” pode ser

realizado atraveés do contato no numero 1“1 XX 5509 3500 e  e-mail

hostmaster@registro.br com os dados e explicacGes dlspon1ve1s ao ente 1nteressado

/

CONSIDERANDO aé informagdes constantes da CELEPAR —

Tecnologia . da ‘Informagﬁo' e Comunica¢do -do Parania (fone 44 3226-5929)

(www.celepar.pr.gov.br), extraido . do ‘portal de apoio & Gestdo Municipal’:

celepar_7.vpr.‘gov.br/e-Prefeitufas/s_egSefanet/Beneﬁcios’.htm, -~ de que ¢ a CELEPAR
quem .pre‘sta informac;v(”)es sobre a centralizagéo‘_das informagées em um-unico portal e

0 reglstro do Dominio “pr.gov br”, hospedagem de site, criagdo e armazenamento

de e-mails, 1nclu31ve com sohc1ta(;ao em custo gratulto

< CONSIDERANDO a notoéria necessidade de ~alcangar os
pr1nc1p10s da eficiéncia, economlcldade pubhcldade morahdade e garantia da ‘
observanc1a do mteresse publico e dema1s conmderagoes antes langadas ¢ para tanto,
éue 0s entes pl’lblicos utilizam o- Dominio »Institucional “pr.gov.br” e cada ente
tenha -e-mail oficial permanente que represente o ente, seus departamentos ou
g secretanas sem que haJa alteragdo do e-mail e 1ndependentemente do servidor que
lhe esteja servindo, garantlndo aos ' sucessores a_historicizagdo - das mensagens'

passadas e presentes, garantlndo as futuras para os servidores sucessores.

Avenida Cerro Azul, 065, Iadeando agéncia CEF, MarmgalPR fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 10 -

gepatria. marmga@mppr mp.br
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CONSIDERANDO que as Lels Orgamcas dos Munlc1plos
'1nd1cam 0 Prefeito e K PreSIdente da Camara como representantes do Poder
Executlvo e Leglslatlvo respectivamente; tendo ainda os procuradores juridicos (o
do Execut1vo inclusive, com poderes para receber mtagao em processos _]udlClals —\
NCPC artigo' 75, inciso III) com 1mportantes referen01as tanto no Executivo como na
Casa de Leis; e que 1gua1mente‘ 0s controladores mternos exercem grande

responsabilidade no trato das questdes administrativas;

CONSIDERANDO tambem que cada Gestor podera avahar e
implementar enderecos eletronicos para comunlcagoes 1nternas (mtranet) e percepedo
de’ 1nformac;oes externas como  por .exemplo,“ m‘;roduzu um e-mail para cada
secretar1a_01; diretoria. e :

\

CONSIDERANDO que na. busca de_ metas de resolutividade
nasr quest(”)es admmlstratlvas é desejavel (pub11c1dade seguranga
Jurldlca/admlmstratlva transparen01a eﬁ01enc1a) ao Gestor Pubhco pubhc1zar suas
1nformagoes recebé- las dar-lhes re01bo oferecer/receber e 1nf0rmar protocolo das
'comunlca(;oes eletromcas que lhe vierem, ‘podendo 1gualmente fazer -comunicagdes

pelo mesmo meio.

/

Avenida Cerro Azul, 065, Iadeando agencla CEF MarmgaiPR fone 44 3222 7621, CEP 87.010-000, e-mail: 11
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Expede-se g presente -  RECOMENDACAO

ADMINISTRATIVA ao Excelentissimo Senhor PREFEITO e/ 'PRESIDENTE DA

CAMARA DO MUNICIPIO DE SANTA MONICA, a fim de que, no PRAZO DE 30

LTRINTA) DIAS ﬁTEIS a partir do recebimento deste:

PRIMEIRO - Caso ainda nfo 0 ,tenha, proceda o-Regis‘tfo de

Dominio pr.gov.br® tal qual se orienta nas motivagdes. do corpo . -desta

recomendacdo/notificagio.

SEGUNDO ~ Caso ainda n#o o tenha, proceda a Hospedagem

de site’, podendo desenvolver o seu préprio sitevpara‘divulgagﬁo de seus relatérios e
informagdes e assim cumprir o_b'rigagéeé legais ou hospedado na CELEPAR; inclusive
de forma. gratuita até SMb, pelo periodo de um. ano, com beneﬁ’cio k rélnovédo’
mediante negociagdo entre as partes, em especial referenciando-se a ‘emails — correio
eletréniép’. De outra forma alternatii/a, o ente podera prover a hospedagem .mediante
a contratacio com a CELEPAR (ér_géo publico) na forma do artigo 24, vi‘nciso VIII da
~ Lein. 8.666/93 ou com empresa diversa dgs‘dve‘que demonstre menos custoso e mais

eficiéncia ao Ente interessado, observando os critérios legais de contratagio.

-

*Dominio é 0 nome que identifica um servidof da Internet. Pode constar de duas ou mais partes, separadas por
pontos, e que identificam uma hierarquia de dominios e subdominios. Por exemplo, o dominio: http:/pr.gov.br
corresponde a uma rede Parané “pr” de uma categoria de Governo-“gov’” no Brasil “br”. Como poder constituido
- da Republica, é recomendavel que a prefeitura tenha na Internet enderego com extensdo pr.gov.br na divulgacio
da Prefeitura. Para solicitar o registro, preencher os dados solicitados no formuldrio eletrénico e remeter &
CELEPAR” (ver celepar.pr.gov.br/e-Prefe'ituras/segSefaneb’Béneﬁdios.htm). !

’Vide Hospedagem de Site no “celepar7.pr.gov.br/e-Prefeituras/segSefanet/Beneficios.htm”

=
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. TERCEIRO — Caso ainda nfio o tenha fe‘:ito,.deveré- criar e-mails

institucionais com o Dominio pr.gov.br”, sol‘icitando gratuitamenté -4 CELEPAR,

criados no COI‘I‘CIO Eletr6nico do Estado e armazenado pela CELEPAR ou mediante

outro Serv1dor mas . sempre usando 0 Domlmo 1nst1tuc10nal ~sugerido amma sendo

~gue; necessariamente devera dlspor de endereco eletronico do Prefeito/Presidente

da 'Cdmara,kprocuradoria -iurt’d;’ca e ¢ontroladoria interna_de ambas,ralém de um
' Qrotocolb, OS QUAIS| DEVERAO SER LANCADOS no portal -de transparéncia/site
‘de_ cada P_refeitura' e/oﬁ Camara, de modo claro e facilitado, logo abaixo do orgdo e
pessoa que ocupa o referido cargo/funcéo, sem‘prejuizo de tamBém té-loé.outros
setores do orgdo_publico (secretariaé ou diretorias) que o eﬁte entenda importante -
‘ dispor:
- PARA PREFEITURAS:

PREFEITO: nomedomunicipio-prefe;ito@pre'f.p/r.gov.br e/ou nomedom‘unicipio-
nomedOpfefeito@pref.pr.gov.br i

PROCURADOR JURiDICO' nomedom unicipio-procuradori.ajuridica@p're'f pr.gov.br A

CONTROLADOR INTERNO nomedomun1c1p10 controladorlamterna@pref pr.gov.br

PROTOCOLO nomedomunlclmo protocolo@pref. pr. gov br :

SETORES DIVERSOS: nomedom'umcxplo-nom edosetor@pref.btQorv.brr

obs.: o Municipio poderd  acrescer 0 nome da cidade ao seu  Dominio:
“...@nomedacidade.pr.gov.br”, somente que, no caso, devera manter identificado na
primeira parte antes do ‘@’o destinatario do endereco eletronico a que se refere.

10 Vide “celepar7.pr.gov.br/e- Prefelturas/seOSefanet/"Beneﬁcms htm”, tépico “5. Criagéo e armazenamento de e-
par/.p g P
mails”. ;
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_PARA CAMARAS: '

PRESIDENTE = DA} Linstn CAMARA: ' nomedomunicipio-

vereadorpresidente@camara.pr.gov.br ou nomedomunicipio- bresidente@camara.pr.gov.br

PROCURADOR - U TURIDIED: Y ' nomedomunicipio-

procuradoria iuridica@camara.pr.gov.br

CONTROLADOR \ INTERNO? i - ~ nomedomunicipio-

controladoriainterna@camara’pr.gov.br

PROTOCOLO: nbmedomu‘nicipio-’proto‘cdlo@/camara pr.o gov.br

SETORES DIVERSOS: nomedomun1c1p10 nomedosetm@camara pr gov.br.

obs 1.: a cémara podera criar um e-mail para cada Vereador nomedomunicipio-
nomedovereador(@camara.pr. oov br (e neste caso, em seu site, looo abaixo da 1dent1ﬁcagao
-do nome do vereador, a mdlcagao do e-mail correspondente).
Ak obss 20 B camara poderd acrescentar sua identificacdo logo apdés o ‘@ e antes do
“pr.gov.br’ para seu Dominio: “(ex.: ...@cmmarlnga pr.gov.br ou cmm.pr.gov.br, mantendo-
~se, todavia, a 1dent1ﬁcagao antes do 27 do destinatario do enderego eletromco

QUARTO - As caixas de entrada dos enderecos eletrdnicos
deverdo ter impreterivelmente/automaticamente a opgdo ‘solicitacdo de
confirmagdo de recebimento’, ou seja, a testificacdo automatica ao remetente

de que o ente recebeu. e abriu o e-mail recebido.
'QUINTO' - O Prefeito e o Presidente 'da Camara,

' respectivamente em relagdo a Prefeitura e Camara Municipal:

Avenida Cerro AzuI 065, Iadeando agéncia CEF, Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87. 010 000 e-mail: 14
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i

5.1 - editardo ‘Portaria’ 'regulaméntando e disciplinando a

gestao dos e- malls

\

5.2 . — referida portarla indicara = os . servidores publicos

responsaveis pela abertura dos é-mails e a'destinacdo correta do protocolo
"ou mensagem eletrdnica;

~

$ : N i fixara prazo maximo para abertura do e-mail - sugerimos 2
(dois)- dias tteis a partir do recebimento - mesmo prazo que deverd ser
encammhado realcando que negligéncia .implicard em falta funcional

sujeita a sangdes dlsc1p11nares

54 - v. ressalvar que  todas as ménsagens- eletronicas
encamir_lhad_és ao Preféito,. Presidente da Camara e procuradorias -
.juridic\as. serdo tidas como abertas pelos préprios destinatarios, ainda que
nomeado outro para fazé-lo, cuidéndo os tais gestores de se guarnecerem
com a ieﬁrciéncia dos servidores que lhe assistem ou assessoram, sendo-
lhes inesc{l_s‘ével justi‘ﬁcgr 0 ‘ndo re-ceb.im'ento’ ou ‘ndo co@hecimcnto’ da
qorrespondéncia ou -arquivo enderegado por 'suposta ‘negligéncia ou

’

omissio’ de servidor;

Avenlda Cerro'Azul, 065, Iadeando agéncia CEF, MarmgaIPR fone 44 3222-7621, CEP 87. 010 000, e-mail: 15
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|

4 ¢ R /

5.5 - quando encaminhados ao ‘protocolo’ dos entes, a
- Prefeitura/Camara deverdo comunicar aos emitentes o ntimero do registro

'~ do protocolo;

3.6 — as Portarias bdeveyﬁo conter um  Termo  de Referéncia

- -, contemplando, dentre outros, oriehtagées_ 'sobre como: o préprio ente e
seus servidores devem proceder sequencialmente quando da chegada
(recebimento) ou quando da remessa (envio) de cprrqspondénCia
eletrénica, como por exemplo: i) - abrir mensagem; ii) — imprimir (total ou
parcialmente, podendo ser feito &oygnload caso seja muito extenso); iii) — interpretar o
contetido da. mensagem recebida; iv) — langar o registro do protocolo (caso a mensaoem
tenha sido encaminhada a6 setor de protocolo ou mesmo que nio encamlnhada seja o
€aso; V) -  comunicar ao remetente o namero do protocolo ou encaminhamento,
- identificando requerente, requerido, interessado e tema vi) - encaminhar internamente
ao destinatario (uma Secretaria, um Departamento, solicitando eventual informagéo ou
prov1denc1a etc, com recibo e fixagdo de prazo para resposta); viii) - redlrecmnar a
procuradoria juridica para emitir parecer sobre encaminhamento ou encerramento se for
necessario; ix) — dar solugic ao exped1ente satisfazendo o quanto propunha
(cientificagdo, solicitagio de- documento, reclamagao representagdo por abertura de
S1nd10anc1a etc), até - final satlsfagao e arqulvamento com comunicagdo ao mteressado ;X))
—arquivar os documentos em arquivos organizados por tema ou nimero de protocolo
ou interessados, mantendo-os d101ta1rnente arquivados para possibilitar futura consulta,

se necessdrio, seja pelo interessado, por terceiros ou pela prépria Administracio;

5.7 —a dita Portaria também devera conter regras de orientagio
quanto a documentos expedidos por iniciativa do Municipio (culdados de
arquivar data de. remessa, 1dent1ﬁcagao de oficio encaminhando, arquivos

anexos, comprovante de remessa e receb;mento, etc).

Avenida Cerro Azul, 065, Iadeando agencna CEF, Maringa/PR, fone 44 3222- 7621 CEP 87.010-000, e-mail: 16
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» 3 8 - para melhor Se’ organlzar o Gestor podera nomear ou“ '
demgnar por ato admmlstratlvo servrdor para gerenc1ar a tramltagao
desses documentos, obedecendo, em todo caso, o método padrido de
gerenciamento normatizado pelo Termo de Referéncia contido na
Portaria. Este termo também podera recomendar utilizacdo de forma
objetiva, simples, clara, para receptagao e comunicacdes formals sem
qualquer tipo de comentério pessoal ou subjetivo, utlhzando se padrdo
profissional, linguagem clara, gramatica, ortograﬁa ¢ pontuagao corretas
respeito e sensibilidade, prezando pela organizagde (criacdo de pastas a
serem arquivadas), distribuindo politica organizacional franqueada no

~termo de referéncia.

1

SEXTO i Contando do pr1melro dia util subsequente ao

recebimento desta Recomendagfo, o Municipio ou Camara Mun1c1pal terdo

0 prazo de 30 (TRINTA) DIAS UTEIS para unplementar/melhorar sua

- forma de CORREIO ELETRONICO (especialmente recebimento e sem
pI‘C_]ulZO de suas remessas) na forma aqul recomendada »DEVENDO"

PRESTAR CONTAS : ao:

6.1 - GEPATRIA — Grupo Especializado na Protecio
ao Patriménio Piblico e:. no - Combate a - Improbidade
Admlnlstratlva cde MARINGA, encaminhando  ao endereco
eletrénico gapatma.maringa@mppr.mp.brf o5 :

‘ 6.2 — as Promotoria de Justica do Foro Regional ou
Comarca de seu Municipio (endereco eletronico constante no site
www.mppr.mp.br, /ink da 5% coluna a direita superior. denominada

\
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NOSSOS CONTATOS e em segulda no link “Membros, comarcas e
enderegos i :

_..enviando relatorio ou oficio subscrlto pelo
Prefelto/PreSldente _da Camara e procuradorla juridica: respectiva, -
informando sobre as pr0v1denc13s manejadas, inclusive:

A-a informag&o sobre 0s enderegos eletronicos institucionais

formahzados (Prefeito, Presidente da Cdmara, Procuradores Juridicos .1

Controladores da Prefeitura.- e Camara; e se aberto, dos senhores

Vereadores), além daqueles referentes ‘a0 endereco eletrdnico dos

protocolos da Prefeitura e Camara.

i Mah B =1envio de copla da Portaria ou 1nstrument0 normativo

prefer1d0 assinada pelo Prefeito e pela Procuradoria Juridica (Prefeltura e

da Camara Municipal, cada qual o seu), contendo nela um Termo de

- Referéncia orientando internamente sobre os servidores responsaveis (tanto

na Camara como na Prefeitura) pelo recebimento/remessa ¢ a forma de

encaminhamento das mensagens e protocolos encaminhados aos e-mails

dos destinatérios, demonstrando ter deles colhido o ‘ciente’ e que referida

Portaria foi/est4 publicada no Portal da Transparéncia do Municipio/Camara
Mumclpal para publlClzac;ao . conhecimento de . todos, inclusiVe a

pubhcacao dos numeros - de e-mails diversos abertos/formahzados
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pici e quanto a- eventual Justlﬁcatlva que lhe iniba ou .
eventualmente isente do cumprlmento desta Recomendagao/Notlﬁcagao
eventual demonstragdo de que ja cumpre esta recomendac;ao com remessa
de documentos, com envio do< dados solicitados ou formahzagao do que

ainda lhe falta

SETIMO — Findo o prazo, 1nex1st1ndo resposta ou sendo
eventual Justlﬁcatlva 1nsatlsfator1a entenderd o Ministério Publico que
houve recusa ou dlscordan01a do ente em relagdo a esta Recomendacio, o
qué_: resultard na feﬂexﬁo- do Ministério \Pl’lbliCO quanto a, eventuélis
providéncias no aspecto civel e afeto aos prineipios da administracdo
publica (espemalmente eficiéncia e economicidade) na perspectiva do

,manejo de agdo ordinaria de obrlgagao de fazer cumulada ou nao com

eventual responsabilidade por ato de 1mprob1dade admmlstratlva)

Maringd, MARCO de 2018.

N
~

Nivaldo Bazoti

Promotor de J ustigé
GEPATRIA - MARINGA

)
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