PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MONICA

CNPJ 95.641.916/0001-37
Rua Marieta Mocellin n2588 Santa Monica - Estado do Parand Cep 87.915-000
Fone (0**44) 3455-1107 - E-mail: controleinterno@santamonica.pr.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA CI n° 01, DE 16 DE JANEIRO DE 2024.

“Estabelece calenddrio de Rolinas de
Planejamento das atividades de auditorias

para o exercicio de 2024".

WILSON MANUEL DE SOUZA, Controlador Geral
Interno do Municipio de Santa Ménica -
Estado do Parand, instituido pelas Portarias
Municipais n° 169/2021 de 28 de Junho de
2021 e n° 180/2021 de 12 de Julho de 2021,

no uso de suas atribuigcoes legais e;

Considerando ainda o que dispoe o art. 5°, incisos | a XVII, art. 12,
incisos | e Il e art.13 §§ 1° e 2° e art. 14, da Lei Municipal n° 39, de 13 de

novembro de 2007;

Considerando ser afribuicdo prépria diretamente dos Orgdos da
Administracdo direta e indireta ao Controle Interno, objetivando a
simplificacdo e a racionalizacdo das rotinas de controle, buscando @

eficiéncia e aprimoramento das atividades da Administracdo PUblica;

DETERMINA:

Art. 1°. Sem nenhum prejuizo das atribuicdes estabelecidas na
Lei de Estrutura Organizacional de Cargos e Saldrios, o Controle Interno
institui 0 escopo de Planejamento das rofinas de auditorias para o exercicio
financeiro de 2024, dos Poderes Executivo e Legislativo, Fundos, Fundacoes
e Avutarquios & adocdo dos procedimentos de prevencdo de

iregularidades na gestdo publica.
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Art. 2°, Fard parte desta Instrucdo Normativa, os Anexos |,
I, 1l e IV, que compord todas as atividades auditadas no decorrer do
exercicio financeiro de 2024, de forma trimestral, evidenciando Parecer
sobre as atividades detalhadas e, respectivamente, as recomendacdes

que porventura ensejam motivo de irregularidades.

Pardgrafo Unico. Para efeito de aplicabiidade  deste
insfrumento e pela eficdcia e eficiéncia nas atividades deste NuUcleo
Central de Conftrole Interno € que segue o escopo delineado com intfuito
de aprimorar a efetividade da administracdo publica municipal, conforme
art. 14 da Lei Municipal 039/2007.

Art. 3°. Nada impede que indicios de irregularidades
apontados fora do anexo de rotfinas planejadas, sejam auditados pela
Controladoria Interna com intuito de atingir os resultados favordveis e legais

para a administracdo municipal.

1. INTRODUCAO

Apresentamos ao Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal,
Presidente de Cadmara, Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia dos
Servidores PUblicos e Diretor do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de
Santa Mébénica - Pr., o Plano de Auditoria do Controle Interno para o

exercicio financeiro de 2024.

O Controle Interno é praticado em cumprimento ao disposto
na Constituicdo Federal de 1988 que trata em seus Arfigos 70 e 74 da
fiscalizacdo contdbil, financeira e orcamentdria, bem como da sua

finalidade:

Art. 74. Os Poderes Legislativo, Executivo e Judicidrio
manterdo, de forma integrada, sistema de confrole inferno
com a finalidade de:
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| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execucdo dos programas de governo e dos
orcamentos da Unido;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto &
eficdcia e eficiéncia, da gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial nos érgdos e entidades da administracdo federal,
bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades
de direito privado;

Il - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direiftos e haveres da Unido;
IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo
instifucional.

§ 1° Os responsdveis pelo contfrole interno, cao tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade,
dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena
de responsabilidade soliddria.

§ 2° Qualguer cidaddo, partido politico, associacdo ou
sindicato é parte legitima para, na forma da lei, denunciar
iregularidades ou ilegalidades perante o Tribunal de Contas
da Unido.

Também obedece as determinacdes constantes na Lei Federal
Nn° 4.320/64, no artigo 59 da Lei Complementar n® 101/00, Lei Complementar
Nn° 113/05 e Lei N° 160/07, que estabelecem sobre a obrigatoriedade da
instauracdo dos controles intfernos com a finalidade de auxiliar os controles
externos e os gestores da instituicGo nos processos de trabalho,

assegurando o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade,

publicidade, eficiéncia, legitimidade e economicidade.

Apresentamos, nesse contexto, o Plano de Auditoria do
Controle Interno, que permeard as atividades a serem desenvolvidas no
exercicio de 2024 e tem como objetivo primordial identificar e avaliar os
resultados da gestdo, possibilitando ao gestor o conhecimento e a
previsibilidade dos atos da administracdo publica, definindo as acdes e
pontos de controle a partir das seguintes referéncias:

% Acdes de Prevencdo;

% Acoes para Avaliacdo de Programas;

% Acoes Decorrentes de Normativos do Poder Executivo;

% Acodes para Atendimento de Normativos do TCE-PR;

% Acdes de Acompanhamento;
% Acodes de Avaliacdo de Efetividade;
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OBJETIVOS

O Controle Interno tem a missdo de acompanhar os métodos,
procedimentos e rotinas da administracdo, apontando em cardter
sugestivo, preventivo e corretivo as acdes a serem realizadas para a
conducdo ordenada dos procedimentos da Administracdo Publica.
Ressalta-se que cabe ao gestor da drea aceitar ou ndo as
recomendacodes, estando sob sua responsabilidade monitorar e controlar
0s processos de trabalho, bem como manter controles eficazes na
mitigacdo de riscos, que garantam a conformidade com leis, normas e
objetivos da organizacdo. Sendo assim, o intuito do presente Plano de
Auditoria de Controle Interno € apresentar o cronograma das prioridades e
metas a serem alcancadas pela Unidade de Controle Interno no exercicio
de 2024.

APRESENTACAO

O Conftrole Interno compreende um conjunto de atividades e
procedimentos de controle incidentes sobre o processo de frabalho da
organizacdo com o objetivo de salvaguardar seu patrimoénio, conferir
exatiddo e fidelidade nas demonstracdes financeiras, promover a
eficiéncia operacional e encorajar a obediéncia as diretrizes tracadas pela
administracdo.

O Plano de Auditoria do Confrole Interno traz em seu descritivo
as atividades a serem desempenhadas nos Poderes Executivo, Legislativo,
Fundos, Fundacodes e Autarquias, no Municipio de Santa Mdnica, Estado do

Parand, para o exercicio de 2024.

A Unidade de Confrole Interno do Municipio de Santa Mdnica

realiza outras atividades proprias de sua organizacdo e gestdo, necessarias



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MONICA

CNPJ 95.641.916/0001-37
Rua Marieta Mocellin n2588 Santa Monica - Estado do Paranda Cep 87.915-000
Fone (0**44) 3455-1107 - E-mail: controleinterno@santamonica.pr.gov.br

para seu funcionamento como unidade administrativa, tais como:
elaboracdo dos planos, elaboracdo de Instrucoes Normativas, visando

regulamentar procedimentos e trabalhos.

As acdes empreendidas pela Controladoria Interna do
Municipio respeitam fases proprias de trabalho correspondentes a:

planejamento, execucdo, relatério e acompanhamento.

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicdo Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na
Lei Federal n. 4.320/64, na Lei Complementar n. 101/2000, na Lei Orgdnica

do Municipio e das demais normas pertinentes.

METODOLOGIA DE TRABALHO

As atividades de fiscalizacdo, acompanhamento e
monitoramento observardo as normas gerais atinentes ao controle interno
municipal. Para o desenvolvimento das atividades previstas neste plano

serdo observadas as seguintes fases:

a) Planejamento: Na fase de planejamento, serd realizado o levantamento
de dados, que por sua vez subsidiardo a elaboracdo das questdoes e os

critérios a serem adotados.

b) Execug¢do: Na fase de execucdo dos trabalhos, busca-se reunir
evidéncias confidveis, relevantes e Uteis, por meio do levantamento de

dados previomente definidos na fase de planejamento.

c) Relatério: Peca final de todo o processo, onde sdo relatados evidéncias
e achados, baseados em critérios claramente definidos, que poderdo
resultar em recomendacodes s dreas administrativas e na adocdo de um

Plano de Acdo para atendimento de tais recomendacoes.
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A emissdo de uma opinido qualificada visando a melhoria dos processos

deverd ser revestida de clareza, conviccdo, relev@ncia e objetividade.

d) Acompanhamento: A fase de acompanhamento das recomendagoes
ou sugestdes de melhoria € um processo continuo e compreenderd o
monitoramento das acdes de implantacdo ou de apresentacdo de

justificativa de eventual impossibilidade.

ORIENTACOES GERAIS

O Plano de Auditoria de Controle Interno para o ano de 2024
tem como funcdo delimitar as atividades a serem realizadas no dmbito da
Confroladoria Geral, dispondo sobre as deficiéncias e necessidades

verificadas na municipalidade, bem como:

* Acompanhar e assessorar as Secretarias Municipais;
» Verificacdo das licitacdes de forma aleatdria, bem como, de contratos
delas decorrentes;
* Acompanhamento do Portal da Transparéncia;
« Acompanhamento de aplicacdo dos indices legais e constitucionais;
e Auxiio e acompanhamento de fiscalizacdes por parte do Controle
Externo;
* Acompanhar os pontos de confroles porventura indicados pelo Conftrole
Externo;
e Executar outras demandas provenientes de 6rgdos externos e demais
Secretarias.

Ressalta-se que todos os atos devem ser baseados nos principios da

legalidade.
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ASSESSORAMENTO/IMPLANTACOES

A Controladoria Interna  Municipal assessora  as  demais
unidades administrativas, tirando dulvidas em vdarios aspectos técnicos,
tentando evitar impropriedades durantfe a execucdo dos processos
administrativos do Municipio. Também realiza outras atividades, inclusive

quanto a regulamentos e orientacdes normativas.

Durante o exercicio financeiro de 2024, além dos
acompanhamentos € monitoramento, buscar-se-d, em parceria com a
Procuradoria Geral do Municipio, implantar normativas nas dreas mais

relevantes e criticas da administracdo publica.

ACOES DE CAPACITACAO

E necessdrio o aprimoramento técnico para o desenvolvimento
das atividades da Controladoria, por meio da participacdo em cursos
presenciais e online, visto que o aprimoramento contribui para a seguranca

nas acoes da administracdo.

As capacitacdes e cursos sdo primordiais ndo sé para a
Controladoria, mas se estende aos servidores atuantes nas diversas funcoes
deste municipio. A capacitacdo permite ao servidor o melhor dominio das

tarefas executadas nos Orgdos Municipais.

CONSIDERAGCOES FINAIS

As atividades contidas no Plano Anual de Trabalho do Controle
interno ocorrerdo de acordo com o cronograma em anexo. Durante o

exercicio de 2024, poderdo ocorrer alteracdoes em decorréncia de
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solicitacdes documentadas do Poder Executivo, solicitagcdes do Ministério

PUblico, Tribunal de Contas do Estado do Parand e outros.

O resultado das atividades serd levado ao conhecimento do
Prefeito  Municipal, Secretdrios Municipais, Departamentos, Poder
Legislativo, Fundos, Fundacdes e Avutarquias para que ftomem
conhecimento e adotem as devidas providéncias que se fizerem
necessarias, sendo que as constatacdes, recomendacdes e pendéncias
fardo parte do relatério do Controle Interno, inclusive para fins de

monitoramento futuro.

Art. 4°. Esta Instrucdo Normativa enfra em vigor a partir de 01
de janeiro de 2024, com ciéncia dos responsdaveis por cada enfidade,
revogando as disposicoes em confrdrio.

Santa Ménica - Pr., 16 de janeiro de 2024.

Registre, Publique e Cumpra-se.

WILSON MANUEL DE SOUZA
Controlador Geral Interno
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ATIVIDADES/ACOES

JAN

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

Fiscalizar e acompanhar a disponibilidade do
Portal de Transparéncia do Municipio pelos
setores competentes

X

Elaborar o Relatério do Controle Interno sobre
as Prestacfes de contas Anual das Entidades:
do Poder Executivo, para o exercicio de 2022,
cumprindo as obrigacbes impostas pelo
TCE/PR.

Elaborar um Plano Anual de Trabalho para 2024

Acompanhar o limite das despesas com pessoal
e em caso de extrapolacdo solicitando quais as
medidas foram adotadas para recondugdo dos
limites.

Acompanhar a realizagdo das Audiéncias
Publicas para avaliacdo das metas fiscais.

Assessorar a Administracdo Municipal mediante
a realizagcdo de orientacbes, bem como a
emissdo de pareceres, relatérios e
recomendacbes, quando identificadas ou
ineficientes.

Encaminhamento e resposta das solicitacfes e
questionérios de controle externo, quais sejam,
TCE/PR, Ministério Publico, Controle Social.

Acompanhamento da Agenda de Obrigacdes do
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TCE/PR.

Verificar a conformidade da composi¢do dos
Conselhos do FUNDEB, da Saude.

Acompanhamento dos Relatérios Resumidos de
Execucdo Orgamentarias (RREO).

Acompanhamento dos Relatério Gestéo Fiscal
(RGF).

Acompanhamento dos demonstrativos legais
dos atos de pessoal ao TCE (SIAP).

Acompanhamento e fiscalizagcdo na gestdo da
frota publica.

Analisar o0os processos licitatorios  por
amostragem.

X X X X
X X X X
X
X X X X
X X X X
X X

10
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ANEXO Il - (IN n® 001/2024 Cl) - CAMARA LEGISLATIVA MUNICIPAL

ATIVIDADES/ACOES JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ

Fiscalizar e acompanhar a disponibilidade do
Portal de Transparéncia do Poder Legislativo.

X X X X

Elaborar o Relatdrio do Controle Interno sobre
as Prestacdes de contas Anual das Entidades: X
do Poder Legislativo, para o exercicio de 2022.

Elaborar um Plano Anual de Trabalho para 2024 X

Acompanhar o limite das despesas com pessoal
e em caso de extrapolag&o solicitando quais as
medidas foram adotadas para reconducdo dos
limites.

Acompanhar a realizacdo das Audiéncias
Publicas para avaliacdo das metas fiscais.

Assessorar a Camara Municipal mediante a
realizacé@o de orientagBes, bem como a emisséo
de recomendacdes, quando identificada alguma
irregularidade.

Acompanhamento das diarias conforme a Lei
Municipal n°® 54/2020..

Acompanhar a Agenda de Obrigacbes do
TCE/PR.

Acompanhamento dos Relatério (RGF). X X

Analisar os  processos licitatérios  por
amostragem.

11
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ANEXO Il - (IN n° 001/2024 CI) - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SANTA MONICA

ATIVIDADES/ACOES

JAN

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

Fiscalizar e acompanhar a disponibilidade do
Portal de Transparéncia do Municipio pelos
setores competentes

X

X

X

Elaborar o Relatdrio do Controle Interno sobre
as Prestacdes de contas Anual da Entidade:
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Santa Ménica.

Elaborar um Plano Anual de Trabalho para 2024

Realizar orientacdes, recomendacdes, inerentes
de alguma irregularidade identificada ou
ineficiente ao |Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Santa
Mobnica.

Acompanhamento das diarias conforme a Lei
Municipal n°® 56/2020.

Acompanhamento da Agenda de Obrigacdes do
TCE/PR.

Acompanhamento das demonstragfes
previdenciarias, DAIR, DIPR e DIPN e a
Certiddo de Regularidade Previdenciéria.

Analisar o0os processos licitatdrios  por
amostragem.

12
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ANEXO IV - (IN n° 001/2024 CI) - SAMAE - SERVICO AUTONOMO MUNICIPIAL DE AGUA E ESGOTO

ATIVIDADES/ACOES JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ
Fiscalizar e acompanhar a disponibilidade do
Portal de Transparéncia do Servico Autdnomo X X X X

Municipal de Agua e Esgoto.

Elaborar o Relatério do Controle Interno sobre
as Prestacdes de contas Anual da Entidade:
Servico Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto, X
para o exercicio de 2022, cumprindo as
obrigac¢des impostas pelo TCE/PR.

Assessorar 0 Servico Autbnomo Municipal de
Agua e Esgoto mediante a realizacdo de

X X X

orientacdes, recomendacdes, identificadas ou
ineficientes.
Acompanhamento da Agenda de Obrigacdes do

X X X X X X
TCE/PR.
Analisar os  processos licitatérios  por

X X X
amostragem.

13




